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Checkliste für Selbständige Unternehmer 

 
Handelsregister 
□ Muss ich mich ins Handelsregister eintragen lassen? 

□ Entspricht der Firmenname den rechtlichen Vorschriften? 

□ Stimmt der im Handelsregister eingetragene Zweck? 
□ Entspricht das Grundkapital den gesetzlichen Bestimmungen? 
□ Habe ich die richtige Rechtsform gewählt? 
 
Mehrwertsteuern 
□ Bin ich Mehrwertsteuer-Pflichtig? 
□ Habe ich mich bei den Mehrwersteuer-Behörden angemeldet? 
□ Welche Abrechnungsmethode ist für mich die Kostengünstigste? 
□ Stelle ich meine Kundenrechnungen mit Mehrwertsteuer aus? 
 
Buchhaltung 
□ Habe ich eine eigenes Konto, welches auf den Namen der Firma lautet? 
□ Bezahle ich nur geschäftliche Zahlungen über dieses Konto? 
□ Bin ich Buchführungs- oder nur Aufzeichnungspflichtig? 
□ Halte ich die Richtlinien betreffend Aufbewahrung und Edition ein? 
□ Verfüge ich über einen Finanzplan (Liquiditäts- und Investitionsplan)? 
 
Versicherungen 
□ Habe ich mich bei der AHV als Arbeitgeber/Selbständiger angemeldet? 
□ Bin ich versichert bei der Pensionskasse? 
□ Habe ich eine Unfallversicherung für betriebliche und nichtbetriebliche Unfälle? 
□ Habe ich eine ausreichende Krankentaggeldversicherung? 
□ Habe ich eine Betriebshaftpflichtversicherung abgeschlossen? 
□ Ist für mich eine Betriebsunterbruchversicherung sinnvoll? 
□ Verfüge ich über eine Säule 3a? 
□ Benötige ich zusätzlich eine Risikoversicherung im Todes- oder Invaliditätsfall? 
 
Sonstiges 
□ Besitze ich die notwendigen Arbeitsbewilligungen für ausländische Fachkräfte? 
□ Verfüge ich über die notwendigen kantonalen Bewilligungen? 
□ Ist mein Güterstand für mich und die Firma optimal? 
 


